CTCP PAI VIET GROUP DVG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
__________ RHK__ oo Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6:03/2024/QCBC-DHPCD/DVG "ot iseeemmoooee
Thanh Héa, ngay 26 thdng 04 nam 2024

QUY CHE PE CU, BAU CU

BO SUNG THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI, BAN KIEM
SOAT
NHIEM KY 2024 - 2027
- Can cwr Luat Doanh nghiép s6 s6 59/2020/QH14 duoc Quéc héi nuéc CHXHCN Viét Nam khda
14 théng qua ngay 17 thdng 06 nam 2020 va cdc van bdan huwéng dan thi hanh;
- Can cit Diéu ¢ hién hanh cia Céng ty Cé phan Pai Viét Group DVG;
- Can cir Quy ché ndi bé vé quan tri ciia Cong ty C6 phan Pai Viét Group DVG;

Hoi dong Quan tri (“HPQT”) xay dung Quy ché dé ctr va bau cir bo sung thanh vién HPQT, ban

kiém soat tai Pai hoi dong c6 déng thuong nién (“PHPCP”) nam 2024 cia Cong ty C6 phan Pai

Viét Group DVG (“Cong ty”) nhu sau:

1. Nguyén tic va d6i twong thuc hién bau cir

1.1. Nguyeén tic

- BAu clr ddm bao tuén thu luat phap va cac thong 1¢ tai Viét Nam;

- Bau ctr dam bao tuan thi Diéu 1¢ va phu hop véi Quy ché nay;

- Bau cir dam bao cong khai, dan chii va quyén loi hop phap cia tit ca co dong;

- Bau ctr dam bao tinh 6n dinh t6 chirc ciia Pai hoi dong c6 dong thuong nién.

1.2. P6i tugng cé quyén bau cir: La cac cd dong s hitu cd phan cé quyén biéu quyét

hoidc ngudi dugc iy quyén du hop cé quyén biéu quyét (theo danh sach c6 dong cong ty chbt ngay

21/04/2024) c6 mat tai PHDCD.

1.3. Ban Kiém phiéu do Chu toa dé ct va duoc DPHDCD thong qua. Chu toa tai Pai héi c6 trach

nhiém chu tri viéc bau ¢ bao gdm nhiing cong viéc cy thé nhu sau:

- Gi6i thiéu danh sach nhan su dé cir vao HPQT, ban kiém soat;

- Giai quyét cac khiéu nai vé cudc bau cir (néu cd).

2. S0 lwong, diéu kién va tiéu chuin thanh vién HPQT, Ban kié¢m soat

2.1 Sb luong thanh vién HPQT dugc bau bd sung tai PHPCD thudng nién nim 2024: 01 ngudi,
nhiém ky HPQT: 2024-2027. S6 luong thanh vién BKS dugc bau bd sung tai PHPCP thuong
nién nam 2024: 01 nguoi, nhiém ky BKS: 2024-2027.

2.2 biéu kién va tiéu chuan thanh vién HPQT, ban kiém soat

a) C6 ning luc hanh vi dan sy day du, khong thudc ddi tuwong khong duoc quan 1y doanh nghiép
theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 18 cta Luat nay;

b) C6 trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém trong quéan 1y kinh doanh ciia cong ty va khong nhat

thiét phai 1a c6 dong cua cong ty, trir truong hop Piéu 18 cong ty quy dinh khac.

¢) Thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat cong ty c6 thé dong thoi la thanh vién Hoi dong

quan tri, Ban kiém soét cua cong ty khac.
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d) Thanh vién doc 1ap HPQT c6 cac tiéu chuan va diéu kién sau day:

- Khong phai 1a nguoi dang lam viéc cho cong ty, cong ty con cua cong ty; khong phai la nguoi da
tirng lam viéc cho cong ty, cong ty con ctia cong ty it nhit trong 03 niam lién trudc do.

- Khong phai 1a nguoi dang hudng luong, thu lao tir céng ty, trir cac khoan phu cAp ma thanh vién
Hoi dong quan tri dugc huéng theo quy dinh;

- Khéng phai la nguoi c6 vo hoac chéng, cha d¢, cha nuoi, me dé, me nubi, con dé, con nuoi, anh
rudt, chi rudt, em rudt 1a c6 dong 1oén ciia céng ty; 1a nguoi quan 1y cua cong ty hoic cong ty con
cua cong ty;

- Khéng phai 1a ngudi truc tiép hoic gian tiép so hitu it nhat 1% tong sé c6 phan cé quyén biéu
quyét ctia cong ty;

- Khéng phai 1a nguoi di timg lam thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat cia cong ty it nhat
trong 05 nim lién trudc do.

- Cac thanh vién doc 1ap thuc hién chirc niang gidm sat va to chuc thyc hién kiém soat d6i véi viéc
quan ly diéu hanh cong ty.

2.3Pécu, ung ct thanh vién HDPQT, Ban kiém soat

- Cac c6 d6ng nam giir c6 phan c6 quyén biéu quyét trong thoi han lién tuc it nhat sadu (06) thang
c6 quyén gop sd quyén biéu quyét cua tirmg ngudi lai vai nhau dé dé ctr cac tng vién Hoi dong quan
tri, Ban kiém soat. C6 d6ng hodc nhém cb déng nim giir tir 5% dén dudi 10% tong sb cd phan cé
quyén biéu quyét duoc dé cir 01 tmg vién; tir 10% dén dudi 30% duoc dé cir ti da 02 ing vién; tir
30% dén dudi 40% dugc dé cir ti da 03 tng vién; tir 40% dén dudi 50% dugc dé cur tdi da 04 ing
vién; tir 50% dén dudi 60% dugc dé ctr toi da 05 ung vién; tir 60% dén dudi 70% duoc dé cir ti da
06 ung vién; tor 70% dén 80% duoc dé cir tdi da 07 ung vién; va tu 80% dén dudi 90% duoc dé cir
t6i da 08 ting vién.

- Trudng hop sé lugng cac tmg vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat thong qua dé cir va ung cir
van khong du s6 luong can thiét, Hoi dong quan tri, Ban kiém soat duong nhiém c6 thé dé cir thém
ung cu vién hoac t6 chtrc dé ctr theo co ché dugc Cong ty quy dinh tai Quy ché noi bo vé quan tri
cong ty. Co ché dé cir hay cach thirc Hoi dong quan tri, Ban kiém soat duong nhiém dé cir tng ctr
vién Hoi dong quan tri, ban kiém soat phai dugc cong bd ré rang va phai duoc Pai hoi dong cd dong
thong qua trude khi tién hanh dé cu.

3. Ho so' va thoi han nhén hé so tham gia ng cir, dé cir vao HPQT, BKS

3.1. H6 so tham gia ung ct, dé cir vao HPQT, BKS bao gom:

- Pon ung ctr (d¢ ctr) tham gia vao HPQT, BKS (theo mau);

- So yéu 1y lich do tmg cir vién ty khai (theo mau);

- Gidy xac nhan s6 c6 phan ma c6 dong (néu ty Gng cir) hoic nhém c6 dong (néu dé ctr) sé hitu lién
tuc trong 6 thang gan nhat hoic gidy to twong duong cia Cong ty Chung khoan noi (nhém) ¢
d6ng d6 ma tai khoan hodc cila to chtrc phat hanh (tinh dén ngay 25/03/2024 - ngay chdt Danh
sach co d6ng dé hop PHDCP).

- Danh sach nhém cb dong (truong hop tng vién dugc nhém cd dong dé cu);

- Ban sao c6 cong ching: CMND/Thé cin cuéc/Ho chiéu, ho khau thuong tri, cac bang cap chimg
nhén trinh d6 van héa va trinh d6 chuyén mon.

3.2. Thoi han nhéan ho so tham gia ung ct, dé cir vao HPQT, BKS:

- H6 so tham gia dé cwr, g cir c6 thé dugc nop truc tiép hodc gui qua thu bao dam voi diéu kién
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Ban t6 chirc PHDCP phai nhan dugc ho so trudc ngay 15 thang 04 nim 2024.
Ho so giti vé: Ban té chitc Pai héi s6 9 ngd 61, dwong Phwong Bdi, phuong Bién Giang, qudn
Ha Déng, Thanh pho Ha Noi.
Di¢n thogi: 024.3919.6086
- Néu trong trudng hop cac ung cir vién dugc cd dong/nhém cd déng dé ctr ngay tai Pai hoi, vui
long guri hd so dé cir vé cho Thu Ky Dai hoi trude khi tién hanh bau ci.
3.3. Chi nhitng hd so dé ctr hodc tng ctr dap tng du didu kién va nhitng Gng vién dap tng du diéu
kién tuong tng cua thanh vién HPQT, BKS mdi dugc dua vao danh sach cong b6 tai Pai hoi.
3.4. Danh sach ung ctr vién
- Cin ct HO so dé cir ciia cac cd dong, nhém cd dong va cac hd so kém theo cia cac ing cir vién,
Thu ky Pai hoi s& 1ap Danh sach cac ung cir vién dap ung du diéu kién quy dinh dé bau thanh vién
HDQT, BKS;
- Danh sach tng ct vién vao thanh vién HPQT, BKS duoc ghi day du ho va tén trén phiéu bau.
4. Phwong thirc bau cir
- Viéc biéu quyét bau thanh vién HPQT, BKS dugc thuc hién theo hinh thirc bo phiéu kin tai Dai hoi
theo phuong thirc bau don phiéu;
- Mdi ¢6 d6ng hodc nguoi duge iy quyén du hop cé tong sé phiéu biéu quyét tuong tng véi tong sb
c6 phan c6 quyén biéu quyét (bao gom so hitu va duoc ty quyén) nhan véi sé thanh vién HPQT,
BKS can bau b6 sung;
- C6 d6ng hoic ngudi dugc iy quyén dy hop cé thé don toan bo sb phiéu bau ciia minh dé bau cho
01 ung cr vién hoic chia sé phiéu bau cho cac tng cir vién dugc lira chon. Tuy nhién, c6 dong hoic
ngudi dugc ty quyén du hop chi dugc bau cho téi da sé luong 01 tng vién HPQT, BKS (hoic sd
luong khac néu tai cudc hop PHDCP c6 quyét dinh khac) trén tong sé tmg cir vién duoc dé cir.
- Truong hop phat sinh thém @ng cir vién trong ngay dién ra Dai hoi, dai biéu cé thé lién hé vai
Ban Kiém phiéu dé xin cip lai phiéu bau cir méi va phai nop lai phiéu cii (truéc khi bé vao hom
phiéu).
5. Cach thirc tién hanh bau cir
5.1. Phiéu bau ctt
- Madi ¢b dong hodc nguoi dugc uy quyén du hop s€ duoc cép mot Phiéu bau ctr thanh vién HPQT,
BKS (“Phiéu bau ct”), trén d6 cé ghi sb c6 phan (bao gdm s& hitu va dugc iy quyén) va sb phiéu c6
quyén biéu quyét d3 duoc nhan tuong ing véi s thanh vién can bau bd sung caa HPQT, BKS, danh
sach cac Gmg ctr vién dugc dé cir vao HPQT, BKS. Khi ¢ dong/ngudi dai dién theo uy quyén dugc
phat phiéu bau phai kiém tra lai ma s6 c6 dong va sb c6 phan ghi trén phiéu bau, néu cé sai sot
phai thong bao lai ngay tai thoi diém nhan phiéu.
- C6 ddng hoic ngudi duge uy quyén phai sir dung phiéu bau theo mau in sin ciia Ban T chtic phat
dugc déng dau tron cia Cong ty.
5.2. Cach ghi phiéu bau
- Khi dong ¥ bau cho @ng ctr vién, c6 dong hodc dai dién iy quyén viét s6 phiéu mudn bau vao cot
“S6 phiéu bau” tai dong twong tng vai tén Gmg cir vién do.
- Néu khong bau cho tng cir vién nao, cd déng hoic dai dién uy quyén dién sé “0” hoidc bo tréng
hoic gach chéo vao cot “Sé phiéu bau” tai dong twong tmg véi tén tmg cir vién do.
- C6 ddng hoic dai dién uy quyén ciia c6 dong dy hop c6 thé don phiéu biu mot hoic mot sé ing cir
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vién hoic khong bau cho tmg cir vién nao.

- Truong hop c6 déng hoidc dai dién Gy quyén caa c6 dong trong qua trinh ghi Phiéu bau cu bi

nham 1an, véi diéu kién chwa bo vao Hom phiéu, thi dugc quyén tryc tiép gip Truong ban kiém

phiéu dé d6i lai Phiéu bau cir.

5.3. Tinh hop 1é ctia Phiéu bau cir

a. Phiéu bau dugc coi la hop 1€ khi:

- Str dung phiéu bau do Ban T6 chirc phat c6 déng du tron cua Cong ty C6 phan Tap doan Son Dai

Viét; va

- Bau cho nhiing ung vién HPQT va mg vién BKS c6 tén trong danh sach dé cir va ung ctr da duoc

Pai hoi thong qua; va

- Phiéu bau khong bi tiy x6a, cao stra. Néu phiéu bau cir c6 gach x6a tén do nham 1an thi ngudi bau

phai ky tén vao chd gach x6a hoic bao cdo Ban kiém phiéu xin doi phiéu bau lai.

b. Phiéu bau khong hop 1&: Phiéu bau dugc xem 13 khong hop 1é néu roi vao mot trong cac truong

hop sau:

- Phiéu bau cir khong phai do Ban t6 chtic Pai hoi phat ra;

- Phiéu bau cir khong cé déng diu tron ciia Cong ty C6 phan Pai Viét Group DVG;

- Phiéu bau cir bi rach, gach, tay x6a, sira chita, ghi thém tén ung cir vién khong thuéc danh sach

mg ctr vién da duoc PHDCP thong nhat théng qua trudc khi tién hanh bo phiéu;

- Phiéu khéng c6 chit ky caa cd dong hodc ngudi dai dién theo uy quyén cua c6 dong;

- Phiéu bau ctr c6 tong sb phiéu bau cho nhitng ung cir vién vuot qua tong sé phiéu bau cua cb

d6ng hoic dai dién uy quyén d6 duoc quyén bau;

- Phiéu bau ctr bau cho tong sb tng cir vién vuot qua sb lugng thanh vién HPQT hoic BKS duogc

bau;

- Phiéu bau cir ndp cho Ban Kiém phiéu sau khi viéc bo phiéu két thiic va Hom phiéu da duoc niém
phong.

c. Cac Phiéu bau ctr khong hop 1¢ khong dugc tinh vao két qua bau cu.

6. Ban kiém phiéu, nguyén tic bé phiéu va kiém phiéu

6.1. Ban Kiém phiéu

a. Ban kiém phiéu do Chu toa DPHPCP dé cir va duoc Dai hoi dong c6 dong théng qua. Thanh vién

Ban kiém phiéu c6 thé khong phai la c¢6 d6ng nhung khong phai 1a nguoi c6 tén trong danh sach

mg cir va/hodc dé cir vao HPQT hoic BKS.

b. Ban kiém phiéu c6 mét sé trach nhiém chinh sau:

- Tém tat quy dinh vé bau cu;

- Phat phiéu bau cho c6 dong hoic dai dién uy quyén cia c6 dong;

- Kiém tra viéc bo phiéu ctia cac cd dong, dai di¢n cd dong;

- T chirc kiém phiéu;

- Lap bién ban kiém phiéu va cong b trudc Dai hoi ddng c6 dong;

- Giao lai bién ban va toan bd phiéu bau cho Chu toa;

6.2. Nguyén tic bo phiéu va kiém phiéu

- Ban kiém phiéu s& 1ap 01 hom phiéu bau thanh vién;

- Viéc bo phiéu duoc bat dau khi viéc phat phiéu bau cir dwoc hoan tit va két thic khi cd dong cudi
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cung bo phiéu bau vao hom phiéu. Sau khi két thic viéc bé phiéu, hom phiéu s& duoc Ban kiém
phiéu niém phong trudc sy ching kién cia cac c6 dong.

- Viéc kiém phiéu phai duoc tién hanh dudi su gidm sat cia Ban Kiém soat hoic dai dién c6 dong
ngay sau khi viéc bo phiéu két thuc;

- Ban kiém phiéu c6 thé sir dung phuong tién ky thuat dién tir va chuyén vién ky thuat hd tro trong
viéc kiém phiéu.

- Két qua kiém phiéu dugc lap thanh vin ban cé chit ky caa cac thanh vién Ban kiém phiéu va dugc
Truéng Ban kiém phiéu céng b trude Dai hoi. Ban kiém phiéu ciing véi Chu toa giai quyét cac
thic mic, khiéu nai caa c6 dong (néu cd). Phiéu bau ct sau khi kiém sé& dugc luu trit theo quy dinh.

7. Nguyén tic tring cir

- S6 ngudi tring cir thanh vién HPQT hodc Ban kiém soat 1a ngudi c6 sé phiéu bau tinh tir cao
xubng thap, bat dau tir ing ctr vién c6 s phiéu bau cao nhat cho dén khi du sé thanh vién quy dinh
tai Quy ché nay va phai dat ty 16 > 51% tong s6 phiéu biéu quyét caa tong s6 c6 phan cua tit ca cac
¢ déng va dai dién uy quyén ciia c6 dong du hop (Ty 1é > 51% duoc quy dinh tai diéu 18 Diéu 1¢
Cong ty). Truong hop cé tir 02 (hai) Gng ctr vién trd 1én dat cing sé phiéu bau nhu nhau thi s& uu
tién lya chon nguoi lam viéc va gan b 1au nim véi Cong ty, khong kiém nhiém tai cac to chirc
khac khong thudgc Cong ty va cong ty con truc thudc. Truong hop diéu kién cia cac ing vién nay
van nhu nhau Pai hoi s& tién hanh bau lai trong sé cac tng cir vién c6 sé phiéu bau ngang nhau.
Nguoi tring cir1a ngudi ¢6 sb phiéu bau cao hon.

- Néu bau cur khong du sb thanh vién HDQT hodc Ban kiém soat thi Dai hoi sé tién hanh bau ci tiép
lan hai trong sé nhirng nguoi dugc dé cir/ung cir con lai; néu sau khi bau 1an hai ma van chua du
thi viéc tiép tuc bau cir do Pai hoi va Chu toa quyét dinh.

8. Giai quyét khiéu nai vé viéc bau va Kiém phiéu

- Trong trudng hop c6 ¥ kién cia c6 d6ng khiéu nai hodc can phic tra lai két qua bau cir BKS sé& truc
tiép kiém tra lai, néu phat hién sai sét c6 y hodc c6 sy gian 1an trong kiém phiéu thi Ban kiém
phiéu phai chiu hoan toan trach nhiém.

- Nhirng khiéu nai vé viéc bau ctr va kiém phiéu s& do Chii toa cudc hop PHDCP giai quyét va duoc
ghi vao Bién ban cudc hop PHDCD.

9. Hiéu lyc thi hanh

- Quy ché c6 hiéu luc ngay sau khi duoc DPHPCP théng qua va s& hét hiéu luc khi PHPCD thuong
nién nam 2024 cia Cong ty C6 phan Pai Viét Group DVG két thiic. Kinh trinh PHPCD xem xét
thong qua./.

Noi nhén: TM. HOI PONG QUAN TRI
- C6 dbng; CHU TICH
- Luu VT, (dd ky)

NGUYEN VAN NINH

Ghi chu: Tai liéu nay co thé dwoc sira doi, bo sung thich hop va trinh PHPCD xem xét, quyét dinh tai
Dai hol.
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